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П О Л ОЖ Е Н И ЕОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА И ПРАВИЛАХПОВЕДЕНИЯ ПОСЕТИТЕЛЕЙ

1. Общие положения1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах (далее– Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006№ 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом от 29.12.2012№ 273-ФЗ «Об образовании в РФ», Законом от 11.03.1992 № 2487-1 «О частнойдетективной и охранной деятельности в РФ», Постановлением Правительства от02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористическойзащищенности объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и объектов(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещенияРФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)»,ГОСТ Р 58485-2024 «Обеспечение безопасности образовательных организаций.Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных ипрофессиональных образовательных организаций. Общие требования», УставомМБОУ «Школы №27» г.о. Самара.1.2. Положение устанавливает организационно-правовые ограничения, порядокдоступа работников, обучающихся, их родителей (законных представителей),иных посетителей на территорию и в здание школу, вноса и выносаматериальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания иповедения.1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода)обучающихся, работников и посетителей в здание школы, въезда (выезда)транспортных средств на территорию школы, вноса (выноса) материальныхценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан,транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в зданиешколы.1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечениямероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и вздании школы, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка ипожарной безопасности.
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1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагаетсязаместителя директора по безопасности, на которого в соответствии с приказомдиректора школы возложена ответственность за безопасность, а егонепосредственное выполнение – на охранников охранной организации,осуществляющих охранные функции в школе.При необходимости в целях организации и контроля за соблюдениемпропускного и внутриобъектового режимов, а также учебно-воспитательногопроцесса и внутреннего распорядка дня из числа заместителей руководителяобразовательной организации и сотрудников назначается дежурныйадминистратор в соответствии с установленным графиком.1.6. Требования настоящего положения распространяются в полном объеме наруководителя МБОУ «Школы №27» и сотрудников образовательной организациии доводятся до них под роспись, а на учащихся (воспитанников)распространяются в части, их касающейся.1.7. Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборудуются окологлавного входа в образовательную организацию и оснащаются пакетомдокументов по организации пропускного и внутриобъектового режимов, в томчисле образцами пропусков, индикаторами технических средств охраны ипостовой документацией.1.8. Входные двери и запасные выходы оборудуются прочными запорами(замками) и электромагнитными замками с обеспечением поступлениятревожного сигнала об несанкционированном открытии на стационарный постохраны. Запасные выходы открываются с разрешения руководителяобразовательной организации и его заместителя по безопасности, отвечающего завопросы безопасности, а в их отсутствие – с разрешения дежурногоадминистратора.1.9. Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми изнутрипрочными устройствами, обеспечивающими легкость открывания дверей.1.10. Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующихпомещений образовательной организации согласовываются с лицом, на которое всоответствии с приказом образовательной организации возложенаответственность за безопасность, с обязательным информированием руководствачастной охранной организации.1.11. Пропускной и внутриобъектовой режим основан на автоматизированнойсистеме контроля и управления доступом в здание школы (далее – СКУД) спомощью бесконтактных карт доступа (электронных пропусков).1.12. Положение об организации пропускном и внутриобъектовом режимах вздании школы (далее – Положение) размещается на официальном сайте школы всети «Интернет», на информационных стендах, расположенных на первом этажездания.1.13. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме напосетителей школы, обучающихся, их родителей (законных представителей),весь педагогический состав, технических работников, а также работниковобслуживающих организаций, осуществляющих свою деятельность на основаниизаключенных с школой гражданско-правовых договоров.
2. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию учащихся,воспитанников сотрудников и иных посетителей2.1. Охрана помещений школы осуществляется сотрудником ЧОП согласноконтракту.2.2. Проход в здание образовательной организации и выход из нееосуществляется только через стационарный пост охраны.



2.3. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие днинаходиться в здании и на территории школы разрешено следующим категориям:- обучающимся с 07:30 до 20:30 (в соответствии со временем работы кружков,секций);- педагогическим работникам с 07:30 до 20:30;- административным и техническим работникам круглосуточно;- работникам столовой с 05:00 до 16:00;- посетителям с 08:00 до 18:30.2.4. Запасные входы в здания на пропуск открываются только с разрешениядиректора школы или его заместителя, а в их отсутствие – с разрешения дежурногоадминистратора или ответственного за пропускной режим. На период открытиязапасного выхода контроль осуществляет охранник и работник школы, которыйего открыл.2.5. Соблюдение пропускного режима в здании ОУ обеспечивают:- сотрудником ЧОП, находящийся на КПП, на которого возложены обязанности пообеспечению функционирования и сохранности СКУД, контроля за проходомсотрудников, учащихся школы, родителей (законных представителей) ипосетителей в здание школы;- ответственный за СКУД – обслуживающая организация, на которую возложенаобязанность по оперативному решению вопросов возникших в ходе эксплуатацииэлектронной системы;- дежурный администратор школы – осуществляет контроль за соблюдениемпропускного режима сотрудниками, обучающимися, родителями (законнымипредставителями), посетителями школы.2.6. Стационарный пост охраны оснащен:- домофон на центральной двери, вход по электронным карточкам;- стационарным арочным металлодетектором;- пультом управления системы видеонаблюдения;- переносная КТС;- стационарным телефоном;- пультом управления СОУЭ.2.7. Учащиеся и воспитанники допускаются в здание образовательной организациив установленное распорядком время по спискам классов (групп). Учащиеся,прибывшие вне установленного времени, допускаются в образовательнуюорганизацию с разрешения руководителя образовательной организации либодежурного администратора.2.8. Массовый пропуск учащихся и воспитанников в здание образовательнойорганизации осуществляется до начала занятий, после их окончания или напеременах. В период проведения занятий учащиеся допускаются вобразовательную организацию и выходят с разрешения лица, на которое всоответствии с приказом образовательной организации возложена ответственностьза безопасность, или дежурного администратора.2.9. Преждевременный уход учащихся и воспитанников из школы возможен: вслучае болезни по решению школьного медработника, классного руководителя,учителя-предметника, по просьбе родителей (в письменном виде) сподтверждением (подписью) классного руководителя или администратора.2.10. Дети, которые не обучаются в школе по основным образовательнымпрограммам, но посещают школу в целях получения дополнительногообразования, допускаются в школу при предъявлении пропусков и в соответствии срасписанием занятий.2.11. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек и т. д. запределами школы проводится в соответствии с планом воспитательной работы с



разрешения родителей (законных представителей) учащихся на основании приказадиректора школы. Выход обучающихся осуществляется только в сопровождениипедагогического работника.2.12. Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно планумероприятий, утвержденному директором школы.2.13. Сотрудники образовательной организации допускаются в здание попропускам либо по спискам, заверенным подписью руководителя и печатьюобразовательной организации при предъявлении документа, удостоверяющеголичность.2.14. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственнодопускаются в здание и на территорию образовательной организации:- руководитель образовательной организации; должностное лицо, отвечающее завопросы безопасности;- дежурный администратор и иные сотрудники, имеющие право круглосуточногопосещения в соответствии с приказом по образовательной организации;- другие сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в образовательнойорганизации в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются наосновании служебной записки, заверенной руководителем образовательнойорганизации или лицом, на которое в соответствии с приказом образовательнойорганизации возложена ответственность за безопасность.2.15. При проведении родительских собраний, массовых общеклассных иобщешкольных праздничных мероприятий классные руководители передаютохраннику образовательной организации (работнику по обеспечению охраныобразовательных организаций) списки посетителей, заверенные подписьюруководителя и печатью образовательной организации.2.16. Посетители из числа родителей (законных представителей) учащихся ивоспитанников могут быть допущены в образовательную организацию припредъявлении пропуска их ребенка, являющегося учащимся и воспитанникомобразовательной организации, и документа, удостоверяющего личность.2.17. Посетители из числа родителей (законных представителей) учащихсяожидают своих детей за пределами здания образовательной организации. Вотдельных случаях они могут находиться в здании образовательной организации вотведенном месте, в вестибюле с разрешения руководителя образовательнойорганизации или должностного лица, отвечающего за вопросы безопасности, либодежурного администратора.2.18. Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочныхмероприятий допускаются в образовательную организацию при предъявлениипропусков в соответствии с расписанием занятий и списками, завереннымируководителем образовательной организации или лицом, на которое всоответствии с приказом образовательной организации возложена ответственностьза безопасность.2.19. Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающиеобразовательную организацию по служебной необходимости либо при проведениимассовых мероприятий (семинаров, открытых уроков, заседаний и т.п.),пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, посогласованию с руководителем образовательной организации либо с лицом, накоторое в соответствии с приказом образовательной организации возложенаответственность за безопасность.2.20. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющиедокумента, удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положениео пропускном и внутриобъектовом режимах, в образовательную организацию недопускаются. При необходимости им предоставляется возможность ознакомиться с



копией Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах, находящейся настационарном посту охраны.2.21. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территориюобразовательной организации могут являться:- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (дляиностранных граждан);- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другогогосударства (для иностранных граждан);- военный билет гражданина Российской Федерации;- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащегоВооруженных сил или иных государственных военизированных структурРоссийской Федерации;- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.2.22. Должностные лица органов государственной власти допускаются вобразовательную организацию на основании служебных документов и (или)удостоверений личности в соответствии с требованиями законодательстваРоссийской Федерации.2.23. Проход через центральную дверь обеспечивается посредством электронныхпропусков – пластиковых карт с магнитным ключом (далее – пропуск).2.24. Пропуск лиц с электрокардиостимулятором осуществляется черезконтрольно-пропускной пункт в обход металлоискателя. Лица подвергаютсяручному (контактному) методу осмотра и (или) личному (индивидуальному)осмотру без применения технических и специальных средств. В этом случае передпрохождением процедуры осмотра лицо должно сообщить охраннику обимеющемся у него электрокардиостимуляторе и предъявить документ (справку илииной документ) из медицинского учреждения, подтверждающий его наличие улица.2.25. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также вцелях усиления мер безопасности приказом директора школы пропуск граждан натерриторию и в здание школы может ограничиваться либо прекращаться.2.26. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски исобак-проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федеральногозакона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РоссийскойФедерации». Проход лиц с инвалидностью обеспечивается представителем школыи в его сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществляется при наличиидокумента, подтверждающего ее специальное обучение, выданного поустановленной форме.
3. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима3.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня в зданииобразовательной организации разрешено находиться лицам, категория которыхопределена на основании приказов по образовательной организации, отдельныхсписков или выданных им пропусков.3.2 В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, воспитанники,сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции по пожарнойбезопасности в здании образовательной организации и на ее территории.3.3 В помещениях и на территории образовательной организации запрещено:- нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса ивнутреннего распорядка дня образовательной организации;- нарушать правила противопожарной безопасности;- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки,подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами,



предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей ипрепятствуют ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывныхустройств;- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционированияинженерных средств защиты, технических средств охраны (систем охранныхтелевизионных, систем видеонаблюдения, систем контроля и управлениядоступом, систем охранной и тревожной сигнализации, систем связи и пр.);- находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а такжепотреблять спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропныевещества;- курить, в том числе электронные сигареты;- проносить (ввозить) на территорию образовательной организации предметы,вещества и устройства согласно перечню, утвержденному руководителемобразовательной организации;- выгуливать собак и опасных животных.3.4 Все помещения образовательной организации закрепляются за ответственнымилицами согласно утвержденным руководителем спискам. Ответственные лицадолжны следить за чистотой помещений, противопожарной иэлектробезопасностью, по окончании рабочего дня закрывать окна, двери.3.5 Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны (рабочемместе охранника). Ключи от отдельных помещений (кабинетов директора,финансовой части) хранятся на стационарном посту охраны (рабочем местеохранника) в опечатанных тубусах. Пропуск выдается ответственным за СКУД всоответствии с порядком, предусмотренным настоящим Положением.3.6. Для прохода в образовательную организацию пропуск прикладывается ксчитывателю, установленному на главной входной двери в образовательнуюорганизацию. Разрешение на проход подтверждается соответствующим сигналом –зажиганием зеленого индикатора.3.7. В случае выхода из строя электронного пропуска учащийся или сотрудникшколы предъявляют сотруднику ЧОП данный пропуск для прохода.3.8. Неисправный пропуск передается ответственному за СКУД для егодальнейшей замены.3.9. Работники школы допускаются в здание по пропуску. В случае отсутствия уработника пропуска он допускается в школу по спискам, заверенным подписью ипечатью директора, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
4. Организация пропускного режима родителей (законных представителей)обучающихся и иных посетителей4.1. Пропуск родителей (законных представителей) обучающихся и иныхпосетителей для разрешения личных вопросов осуществляется по вторникам ичетвергами с 14:00 до 16:00, по приглашению администрации школы (классныхруководителей).4.2. Проход родителей к администрации школы возможен по предварительнойдоговоренности с администрацией образовательной организации при предъявлениипропуска их ребенка, являющегося учащимся и воспитанником образовательнойорганизации, и документа, удостоверяющего личность. Охранники должны бытьпроинформированы о визите родителей (законных представителей) заранее путёмполучения списков, заверенных подписью и печатью директора.4.3. Регистрация посетителей и родителей (законных представителей)обучающихся в журнале учета при допуске в здание школы по документу,удостоверяющему личность, обязательна.4.4. Незапланированный проход родителей (законных представителей)



обучающихся и посетителей допустим только с разрешения ответственного запропускной режим или директора школы и осуществляется после уроков, а вэкстренных случаях – до уроков и во время перемен.
5. Посещение школы сторонними лицами5.1. Проход в школу посетителей возможен по предварительной договоренностис администрацией и педагогами при предъявлении документа, удостоверяющеголичность. Охранники должны быть проинформированы о визите данныхпосетителей заранее путём получения списков, заверенных подписью и печатьюдиректора.5.2. Допуск посетителя на территорию школы сопровождается записью вЖурнале регистрации посетителей. В случае отсутствия у посетителя документа,удостоверяющего личность, вход в школу возможен при личном присутствиисотрудника школы, принимающего посетителя. Разрешение на вход посетителядает дежурный администратор.5.3. Пропуск представителей других организаций, временно работающих натерритории школы, осуществляется по спискам, подписанным представителемруководства подрядной организации и утвержденным директором школы, в случаеаварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительнойсистемы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные инерабочие праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших повызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника школы илидежурного охранника.5.4. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенногоприказом директора представителя школы.5.5. Посещение массовых мероприятий (собрания, конференции, семинары и т.п.)осуществляется в следующем порядке:ответственный сотрудник школы за проведение мероприятия:- оформляет заявку с указанием названия мероприятия и времени его проведенияне позднее, чем за сутки до начала проведения мероприятия и передает еесотруднику ЧОП;- за 30 минут до начала мероприятия организует на стационарном посту охраныдежурство сотрудников школы (далее – встречающие). Встречающие находятся настационарном посту охраны в период временного промежутка, определенногоприказом директора школы, регламентирующим проведение данного мероприятия;- встречающие и дежурный администратор сопровождают проход посетителейчерез рамку металлодетектора, оказывают необходимую консультационнуюпомощь.5.6. Допуск в школу представителей средств массовой информации осуществляетсяс письменного разрешения директора школы.5.7. Допуск в школу лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческиеоперации (презентации, распространение методических материалов,фотографирование и т. п.), осуществляется с письменного разрешения директорашколы или его заместителей.
6. Порядок допуска на территорию транспортных средств6.1. Допуск транспортных средств на территорию образовательной организацииосуществляется с разрешения руководителя образовательной организации илидежурного администратора.6.2. При ввозе транспортным средством на территорию образовательнойорганизации имущества (материальных ценностей) охранником образовательнойорганизации (работником по обеспечению охраны образовательных организаций)



осуществляется осмотр, исключающий ввоз запрещенных предметов.6.3. Транспортные средства централизованных перевозок допускаются натерриторию образовательной организации на основании списков, заверенныхруководителем образовательной организации или лицом, на которое всоответствии с приказом образовательной организации возложена ответственностьза безопасность.6.4. Движение транспортных средств по территории образовательной организацииразрешается со скоростью не более 5 км/ч. Парковка транспортных средств,доставивших материальные ценности или продукты, осуществляется у запасноговыхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения.6.5. Пожарные машины, транспортные средства аварийных бригад и экстреннойпомощи допускаются на территорию образовательной организациибеспрепятственно.В последующем после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинскойпомощи) в Книге допуска транспортных средств осуществляется запись офактическом времени въезда-выезда транспортных средств.6.6. При допуске на территорию образовательной организации транспортныхсредств охранник предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности придвижении по территории образовательной организации.6.7. Парковка личного транспортного средства на территории образовательнойорганизации запрещена.6.8. Во всех случаях, не указанных в данном положении либо вызывающихвопросы, касающихся порядка допуска на территорию транспортных средств,охранники руководствуются указаниями руководителя образовательнойорганизации или дежурного администратора. В этом случае полученные устныеуказания фиксируются в рабочем журнале объекта охраны.
7. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей7.1. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания образовательнойорганизации на основании служебной записки, заверенной лицом, на которое всоответствии с приказом образовательной организации возложена ответственностьза безопасность.7.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т. п.)проносятся в здание только после проведенного осмотра охранникомобразовательной организации (работником по обеспечению охраныобразовательных организаций), исключающего пронос запрещенных предметов.7.3. В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенныхпредметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, втом числе учащимися, с их согласия они могут быть подвергнуты внешнемутехническому обследованию с применением стационарного или ручногометаллодетектора или иных индикаторов технических средств охраны.7.4. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых)предметов охранник образовательной организации (работник по обеспечениюохраны образовательных организаций) вызывает дежурного администратора идействует согласно требованиям своей должностной инструкции.7.5. При вносе и ввозе на территорию и в здание школы инструмента илиоборудования с большим количеством наименований к материальному пропускуприкладывается перечень всего инструмента и оборудования, заверенный теми желицами, что и основной документ. Правильность оформления пропуска проверяетохранник с обязательной фиксацией в журнале перемещения материальныхценностей.



7.6. Решение о вносе оборудования, инвентаря и материалов для проведениязанятий с обучающимися принимается заместителем директора по АХЧ (в егоотсутствие – лицом, назначенным директором школы) на основаниипредварительно оформленной служебной записки от учителя.7.7. Работники, имеют право на вынос (внос) инструментов, приборов, расходныхматериалов без специального разрешения.7.8. Внос (ввоз) материальных ценностей и грузов по устным распоряжениям илипо недооформленным документам в школу строго запрещен.7.9. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуживающихорганизаций (эксплуатационно-ремонтных подразделений административно-хозяйственной части школы, осуществляющие обслуживание и текущий ремонт)вносятся (ввозятся) в школу по заявкам от руководителей данных организаций,скрепленным их подписью и печатью, согласованным с ответственным запропускной режим и завизированным директором школы.7.10. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, черезслужбы курьерской доставки и т. д., принимаются охранником. О любыхнеожиданных доставках сообщается администрации школы. В других случаяхприем почтовых отправлений на хранение и дальнейшую передачу запрещается.
8. Внутриобъектовый режим в условиях повышенной готовности ичрезвычайных ситуаций8.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказомдиректора школы нахождение или перемещение по территории и зданию школыможет быть прекращено или ограничено.8.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказомдиректора школы нахождение или перемещение по территории и зданию школыможет быть ограничено.8.3. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительныемеры:- при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков внепосредственной близости от территории прекращается пропуск работников,обучающихся, посетителей на выход, организуется их размещение в безопасномместе или эвакуация в безопасное место;- в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета наобъекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытияспециалистов по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательныхслужб и иных структур;- при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитыхвеществ прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезддо прибытия аварийно-спасательных служб, пожарной охраны, МЧС;- в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокируется«сработавший» объект, усиливается бдительность, прекращается пропускпосетителей на вход и на выход до выяснения обстановки и причины срабатываниясигнализации.
9. Ответственность9.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения(попытка пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотическогоопьянения, без пропуска, по поддельному пропуску; передача пропуска другомулицу; невыполнение законных требований дежурных охранников, уклонение отосмотра вещей; ввоз материальных ценностей без документов или по поддельнымдокументам и т. п.), привлекаются к дисциплинарной ответственности в



соответствии с действующим законодательством Российской Федерации иПравилами трудового распорядка.9.2. Учащиеся основных и средних классов старше 15 лет, виновные в нарушениинастоящего Положения, могут быть привлечены к дисциплинарнойответственности.9.3. При угрозе проникновения в школу лиц, нарушающих пропускной режим,сотрудник ЧОП вызывает представителей правоохранительных органов, о чемнезамедлительно информирует ответственного по безопасности. Лицо,нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может бытьзадержано охранником на месте правонарушения и должно быть незамедлительнопередано в полицию.9.4. О факте нарушения режима сотрудник ЧОП незамедлительно докладываетответственному за СКУД, дежурному администратору, директору для принятиясоответствующего решения.9.5. При возникновении конфликтных ситуаций, связанных с допускомпосетителей в здание школы, сотрудник ЧОП действует согласно инструкции илипо указаниям дежурного администратора.

Приложение № 1к Положению о пропускноми внутриобъектовом режиме

Формы специальных журналовпо пропускному и внутриобъектовому режиму

Журнал регистрации посетителей
Дата Фамилия, имя, отчество Организация,должность, цель визита Время входа Время выхода

Журнал выдачи/сдачи ключей
№ п/п Датавыдачиключа/открытияпомещения

Времявыдачиключа/открытияпомещения

№ илинаименованияпомещения

Ф.И.О.получившегоключ
Подпись Времясдачиключа/помещения

Ф.И.О.сдавшегоключ/помещение

Подпись Подписьсотрудникаохраны
Примечание

Журнал обхода территории и здания
Времяобхода Должность лицаосуществляющего обход Результат обхода Роспись лицаосуществляющего обход



Журнал регистрации транспортных средств
Дата Документ,удостоверяющийличность(водительскоеудостоверение)

Цель въезда/выезда Времявъезда Времявыезда ПодписьОхранникавпустившего/выпустившегоавтомобиль


